Grundkurs i offentlig upphandling
e Introduktion till LOU  Upphandlingsprocessen
 Korrekta forfragningsunderlag » Skapa affirer

KURSBESKRIVNING

Rollen som upphandlare dr komplex och Lagen om offentlig upphand-
ling upplevs ofta som krdnglig och svdrtolkad. Fér att genomféra lyck-
ade upphandlingar dr det avgorande att du har goda grundldggande
kunskaper om lagens uppbyggnad och verktyg for hur du genomfor en
optimal upphandling. Under denna 3-dagars grundkurs i upphandling
far du bade teoretisk och praktisk grundliggande kunskap som hjdlper
dig att bli en framgdngsrik upphandlare!

Under dagarna far du bland annat:

« En tydlig genomgdng av lagen om offentlig upphandling

« Ldra dig att bygga upp ett forfrdgningsunderlag frdn grunden

« Ldra dig skilja pd krav p& leverantéren och krav p@ varan/tjénsten

 Grundldggande information om utvdrderingsmetoder

« Verktyg for att skapa goda afftirer utifrén upphandlingens
forutsattningar

MALGRUPP:

Kursen vinder sig till alla som behdver aktuella, grundldggande kun-
skaper om upphandlingslagen och dess praktiska konsekvenser for
sdttet att upphandla varor och tjénster samt andra regler som beror
offentlig upphandling.

KURSLEDARE

Elisabeth Goransson arbetar som upphandlingskonsult. Hon har
hogskoleutbildning i bl.a. offentlig upphandling och pedagogik samt
omfattande erfarenhet inom utbildningar, komplicerade tjanste-
upphandlingar, upphandling i samband med konkurrensutsdttning
och outsourcing. Elisabeth har dven erfarenhet frén kvalifi cerat
upphandlingsarbete inom Stockholms Itns landsting.

Pia Nylof arbetar som upphandlingskonsult och har Iéng erfarenhet
frén kvalifi cerat upphandlingsarbete, bl.a. komplicerade tjdnste-
upphandlingar och stérre outsourcing-projekt. Hon har en jur. kand.
examen fr@n Stockholms Universitet med specialisering inom EG-
rdtt och forsakringsrdtt och har tidigare bl.a. varit upphandlingschef
pd Skatteverket samt styrelseledamot i SOI.

Magnus Nilsson &r upphandlingskonsult och har tidigare bl.a.
arbetat pé JLL och Ndmnden for offentlig upphandling med tillsyn,
information och regeringsstdd. Han har deltagit i fl era svenska och
internationella arbetsgrupper om offentlig upphandling. Magnus

dr civilekonom och arbetar framforallt med att leda och granska
upphandlingar samt utféra utredningar.

Adress: Box 45113, 104 30 Stockholm
Tfn: 08-698 06 01, Fax: 08-698 06 10
E-post:info@sipu.se, Hemsida: www.sipu.se

UR KURSINNHALLET

¢ Rollen som upphandlare
- Vad har du for ansvar, befogenheter och skyldigheter?
- Upphandlarens roll gentemot bestdllare och leverantor

» Upphandlingsprocessen fran behov till avtalsuppfdljning

* Lagen om offentlig upphandling
- Hur drlagen uppbyggd?
- Hur tolka lagen i praktiken?
- Hur soker du svar i lagtexten?

« Upphandlingssekretess — hur paverkarupphandlingssekretessen
ditt arbete?

o Att infodra anbud — vad ska du tdnka pa?

e Hur skriver du férfrdgningsunderlag som uppmuntrar till
konkurrens?

» Kravformulering och referenser f6r att fG anbud som motsvarar
bestéllarens behov
- Metodik vid formulering av krav pd leverantor och pé varan/
tjénsten
- Ldr dig skilja pé& kravformuleringens olika delar
- Hur formulerar du rétt avtalsvillkor?
- Vilka standardavtal kan du anvanda och hur?

¢ Upphandlingsetik — Vad innebdr reglerna om jav, bestickning
och muta i upphandling?

 Gdr det att ta miljéhdnsyn vid upphandling?
¢ Ramavtal och viktiga delar i ett avtal

Under dagarna varvas foreldsningar med praktiska 6vningar och
grupparbeten. | kursen ingér goda exempel pé forfrégningsunder-
lag och upphandlingsprotokoll. Alla deltagare f@r en anvéndbar fi
ckfakta-bok om Lagen om offentlig upphandling!




Sverige
Porto betalt

e Flexibelt — Du bestdmmer sjdlv tid och plats for kursen.
For forfrGgan om uppldgg och prisuppgift kontakta oss pa tfn 08-698 06 01

ALLA VARA UTBILDNINGAR KAN SKRADDARSYS OCH GENOMFORAS FOR JUST DIN ORGANISATION!
Mycket att vinna pd att genomfdra utbildningen pd hemmaplan:
e Ldgre kostnad — Priset per deltagare blir ofta Idgre ¢n for motsvarande Oppna utbildningar.

e Skrdddarsytt program — Kursprogrammet uppréttas i samrdd med kursledaren och innehdllet skraddarsys efter din
organisations behov.

e Stdrker gruppkdnslan — Att genomfora utbildningen tillsammans med sina medarbetare skapar gruppkdnsla och samharighet.

KURSANMALAN

Grundkurs i offentlig upphandling

PRIS: 12 800 kr (exkl. moms). | priset ingdr lunch, for- och eftermiddagskaffe samt kursdokumentation.

BOKNINGS- OCH KONTAKTINFORMATION:

For att vi skall kunna behandla kursanmadlan behéver vikursdeltagarens namn, titel, organisation, avdelning, adress, eventuell faktura-

adress, telefon samt e-post. Anmadl dig via:

E-post: bokning@sipu.se | Telefon: 08-698 06 01 | Hemsida: www.sipu.se. Eller fyll i anmdliningsblanketten nedan och posta den till:

SIPU, TP, Box 45113, 104 30 Stockholm. Avbestdlining enligt reglerna pé var hemsida.

Férnamn Efternamn

Titel E-postadress

Foretag / organisation Avdelning

Postadress Fakturaadress

Post nr Ort Telefon

SIPU3023.004

Adress: Box 45113, 104 30 Stockholm
Tfn: 08-698 06 01, Fax: 08-698 06 10
E-post:info@sipu.se, Hemsida: www.sipu.se



