Tydliga forfragningsunderlag och effektiv
kravstallning

KURSBESKRIVNING

Det kanske viktigaste momentet vid offentlig upphandling dr att ta
fram ett bra forfrAgningsunderlag. P kursen Tydliga forfragnings-
underlag och effektiv kravstdlining fér du Idra dig metoder for hur
duiforfrdgningsunderlaget omsdtter organisationens behov och
onskemadl till effektiva, dndamdlsenliga och utslagsgivande krav och
tilldelningskriterier. Du fér ocksd Idra dig hur du utformar forfragnings-
underlaget sd att det stikerstdller en leverans med hég kvalitet. P&
kursen klargdrs vilka krav LOU stdller pé ett forfrdgningsunderlag och
hur LOU kan hanteras pd ett affdrsméssigt satt. Du fér dven Idra dig
ndr det dr det Idmpligt att stdlla miljdkrav och hur man stdller miljo-
krav pé ett bra sdtt.

Den metodik som ldrs ut pé kursen har till syfte att skapa bra och
tydliga forfrAgningsunderlag som utformas pd ett satt som gor an-
budsutvdrderingen sé Igtt som mojligt att genomféra.

Pa kursen fér du dven Idra dig hur konkurrensen i upphandlingen kan
6ka och hur forfrdgningsunderlaget utformas for att minska risken att
leverantorer begdr misstag som leder till att de diskvalificeras ur upp-
handlingen. Metoder for att underldtta f6r smé foretag, lokala foretag
och nystartade foretag att delta i upphandlingen gds igenom.

Foreldsningar kommer att varvas med praktiska évningar. P& kursen
kommer du att fd ta del av exempel som med framgéng har anvants i
verkliga upphandlingar. Vi gér dven igenom checklistor som du sedan
kan anvadnda som stod i ditt arbete.

Efter kursen ska du ha tillréicklig kunskap for att kunna upprdtta ett
tydligt forfrégningsunderlag med effektiva och dndamdlsenliga krav.

MALGRUPP:

Vare sig du dr ny inom omrédet eller har arbetat med upphandling
tidigare kommer du f@ mycket ny kunskap som direkt kan anvéndas i
ditt dagliga arbete.

KURSLEDARE

Magnus Nilsson dr upphandlingskonsult med
omfattande praktiskt erfarenhet av att upprdtta
forfrégningsunderlag och genomféra upphandlingar.
Genom sin tidigare anstdlining pd NOU (nuvarande
| Konkurrensverket) har han dven fdtt djup teoretisk
‘ kunskap i émnet. Magnus genomfor séval nybérjar-
som universitetskurser inom offentlig upphandling.

Adress: Box 45113, 104 30 Stockholm
Tfn: 08-698 06 01, Fax: 08-698 06 10
E-post:info@sipu.se, Hemsida: www.sipu.se

UR KURSINNHALLET
o Hur skapa en tydlig struktur pa forfragningsunderlagets olika

delar?
- administrativa villkor
- krav pé& leverantoren
- kravspecifikationen
- tilldelningskriterier/utvérderingsmodell
- avtalet

o Krav pé leverantdren — vilka krav far stdllas och vilka krav dr

Idmpliga i typer av upphandlingar?

Kraven pé leverantoren syftar till att sékerstdlla att leverantéren
som vinner upphandlingen har rdtt erfarenhet och forutsattningar
for att utfora avtalet pd bdsta satt. Krav kan bdde stdllas pd fore-
taget och dess personal. Du fér Idra dig vilka krav som dr tilldtna
att stdlla enligt LOU och vilka som dr Idmpliga att anvanda i olika
typer av upphandlingar.

Kravspecifikationen — ldr dig stélla effektiva och métbara
krav for lyckad upphandling

En bra kravspecifikation &r nyckeln till ett bra avtal. Du fér Idra dig
metoder for att omvandla organisationens behov och énskemdl
till effektiva och mdtbara krav. Vi gar dven igenom metoder for att
undvika att viktiga krav inte tas med i forfrégningsunderlaget.

Tydliga tilldelningskriterier och utvirderingsmodeller
Tilldelningskriterierna (eller utvdrderingskriterierna) ska avgora vil-
ken leverant6r som ska vinna upphandlingen. Vi g@r igenom ndr det
passar bdst att anvanda tilldelningsgrunderna ldgst pris respektive
ekonomiskt mest férdelaktigt. Kursen innehdller exempel pé hur
tilldelningskriterier formuleras vid ekonomiskt mest fordelaktigt och
modeller fOr att begdra in priser ndr det anbud som har IGgst pris
ska antas. Vi gér dven igenom négra utvdrderingsmodeller.

Lér dig utforma tydliga avtal fér hogsta kvalitet och lyckade
affdrsuppgorelser

Avtalet reglerar de kommersiella villkoren i upphandlingen. Avtalet
ska ocksd sdkerstdllda att leveransen sker med hég kvalitet. Du fér
IGira dig hur de viktigaste avtalsvillkoren kan utformas.

Organisation — vem ska gora vad i arbetet med f6rfrdgnings-
underlaget och néir ska de goras?



Sverige
Porto betalt

e Flexibelt — Du bestdmmer sjdlv tid och plats for kursen.
For forfrGgan om uppldgg och prisuppgift kontakta oss pa tfn 08-698 06 01

ALLA VARA UTBILDNINGAR KAN SKRADDARSYS OCH GENOMFORAS FOR JUST DIN ORGANISATION!
Mycket att vinna pd att genomfdra utbildningen pd hemmaplan:
e Ldgre kostnad — Priset per deltagare blir ofta ldgre dn for motsvarande 6ppna utbildningar.

o Skrdddarsytt program — Kursprogrammet uppréttas i samrdd med kursledaren och innehdllet skraddarsys efter din
organisations behov.

e Stdrker gruppkdnslan — Att genomfora utbildningen tillsammans med sina medarbetare skapar gruppkdnsla och samharighet.

KURSANMALAN

Tydliga forfrdgningsunderlag och effektiv kravstdlining

PRIS: 10 800 kr (exkl. moms). | priset ing@r lunch, f6r- och eftermiddagskaffe samt kursdokumentation.

BOKNINGS- OCH KONTAKTINFORMATION:

For att vi skall kunna behandla kursanmadlan behéver vikursdeltagarens namn, titel, organisation, avdelning, adress, eventuell faktura-

adress, telefon samt e-post. Anmadl dig via:

E-post: bokning@sipu.se | Telefon: 08-698 06 01 | Hemsida: www.sipu.se. Eller fyll i anmdliningsblanketten nedan och posta den till:

SIPU, TP, Box 45113, 104 30 Stockholm. Avbestdlining enligt reglerna pé var hemsida.

Férnamn Efternamn

Titel E-postadress

Foretag / organisation Avdelning

Postadress Fakturaadress

Post nr Ort Telefon

SIPU3058.003

Adress: Box 45113, 104 30 Stockholm
Tfn: 08-698 06 01, Fax: 08-698 06 10
E-post:info@sipu.se, Hemsida: www.sipu.se



